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Avizati in sedinta Consiliului de administratie

al unititii de invitimaént din 06.03.2025

PROCEDURA OPERATIONALA

de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu pentru nivel primar

Editia I, Revizia 0, Data 06.03.2025

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1 2 3 - 5
Berindea Petra Pre;sedinte 06.03.2025 | <
15 B Elaborat CEAC | |
1.2 Verificat Toth Daniel Director adjunct 06'03‘202_5:%—-#
Karkus Miroslava 06.03.20 P\
1.3. Aprobat Blazena Director
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, | Componenta Modalitatea reviziei Data la care
Crt. dupi caz, revizuita se aplici
revizia in prevederile
cadrul editiei editiei sau
reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editial, 06.03.2025
Revizia 0
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3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editfia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii:

Nr. | Scopul | Exem Nume si Data | Semnitur
crt | Difuzérii | plar | Comparti | Functia Prenume Primirii a
nr. ment
1 2 3 4 5 6 7
3.1 | Aplicare ] Comisia de | Membrii | Pentek Gabriela, 06.03.
inscriere si | Comisiei | Pete Eugenia,
repartitie Karetta Doris, 2025
Enache Florentina,
Andra Raluca,
Silaghi Ancuta,
Rotar Otilia,
Udrea Mihaela,
loja Elisabeta,
Corodan Eleonora,
Atimut Csilla
Bacis Nela,
Ernyi Claudia,
Badararu Valentina
3.2 | Informare| electro| Manageme | Presedint Director adjunct 06.03.
nic nt e Toth Daniel
Comisie 2025
3.3 | Evidenta 1 CEAC  |Coordonato| Petra Berindea 06.03.
r
2025
3.4 | Arhivare I Secretariat | Secretar Opsitar Mariana

1.Scopul procedurii operationale

1.1 Prezenta procedura reglementeaza organizarea si distributia aleatorie a elevilor in

invatamantul primar din cadrul unitatii.

1.2 Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adccvate derularii activitatii

1.3 Asigurd oreanizarea distributiei aleatorie a elevilor in invatdmantul primar din cadrul
unitatii

| .| Descrie detailat continutul de distributie aleatorie a elevilor in invatamantul primar

[.5 Sprijina directorul in luarea deciziei.
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2.Domeniul licar r ii ional

2.1 Procedura operationald de ,,Distributie aleatorie a elevilor in invitiméantul primar”
stabileste etapele ce se vor desfasura pentru distributia elevilor in clasele pregatitoare.
2.2 Fac obiectul acestei proceduri toate etapele ce vor fi parcurse pentru ocuparea locurilor
oferite de Liceul Teoretic ,,Gheorghe Lazar” Pecica pentru clasa pregititoare acolo unde se

constituie cel putin doud formatiuni de studiu.

J.Documentatia aplicabili procedurii operationale

Documente de referinté (reglementari) aplicabile activitatii procedurale:
3.1 Legislatie primara

- Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023

3.2 Legislatie secundara
3.3 ORDIN nr. 3.945 din 1 martie 2024
privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu
Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii
* ORDIN nr. 5726 din 6 august 2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar
+ Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic .,.Gheorghe Lazir” Pecica

* Deciziile directorului unititii de invatamant:

Capitolul 1. Dispozitii generale

Articolul 1
Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de constituire a formatiunilor de studiu in
invatdmantul preuniversitar, prin distribuirea aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului

nediscriminarii, al asigurarii echitatii si egalititii de sanse. al transparentei, al incluziunii, al centririi

(U]




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

Liceul Teoretic ,,Gheorghe Lazir” de distributie aleatorie a elevilor in

Pecica formatiunile de studiu pentru nivel primar Exemplar nr. |

al elevului.

Articolul 2

Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd la structurile cu clase de invatamant primar, in care se
constituie cel putin doud formatiuni de studiu la clasa pregatitoare.

Articolul 3

Unitatea de invatamant elaboreaza propria procedura privind repartizarea elevilor inscrisi in clasa
pregdtitoare, cu respectarea prevederilor prezentei proceduri, si o afiseaza pe pagina de internet
proprie sau la avizierul unitatii de invagamant.

Articolul 4

Data la care are loc sedinta de distribuire aleatorie a elevilor in formatiunile de studiu se afiseaza la
avizierul/pe site-ul unitatii de invatamant, astfel incat parintii sau reprezentantii legali ai elevilor sa
fie informati si sa poata participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe clase a acestora.

Aceasta data va fi anuntata din timp tuturor celor interesati.

Capitolul I1. Descrierea procedurii
Articolul 5
(1) Constituirea formatiunilor de elevi in clasa pregatitoare se realizeazd dupa finalizarea procesului
de inscriere.
(2) Consiliul de administratie al unitatii de invatamant in sedinta din data de 06.03.2025 a optat pentru
varianta de distribuire aleatorie a elevilor in clasa pregatitoare pentru varianta:
a) in ordinea ALFABETICA
(3) Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant, pe baza listei
finale a elevilor inscrisi in clasa pregititoare, generatd din Sistemul informatic integrat al

invatamantului din Romaénia (SIIIR). grupeaza elevii dupd cum urmeaza:

Lista | Lista 2
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Sl o6 § g imIz)"nitiva'lrs;ta de 6 ani implini{i pani
ana la data de 31 august a| pliniti p

a) Fete : - la data de 31 decembrie a
nului  scolar in  curs ) R . .
A ; anului scolar in curs inclusiv
inclusiv
varsta de 6 ani impliniti| . TP
kT e de 51 aupustgvarsta de 6 ani impliniti pang
b) Baieti P g la data de 31 decembrie a

anului  scolar in  curs

i ) anului scolar in curs inclusiv
inclusiv

varsta de 6 ani impliniti
c) Elevii a caror limba maternd diferd dejpana la data de 31 august g
limba de predare anului  scolar in curs
inclusiv

varsta de 6 ani implinifi pana
la data de 31 decembrie a
anului scolar in curs inclusiv

d) Elevii care nu au parcurs ciclul prescolarjvarsta de 6 ani impliniti
sau |-au parcurs incomplet, elevii carejpana la data de 31 august a
repetd anul scolar sau s-au retras din motivefanului ~ scolar in  curg
medicale inclusiv

varsta de 6 ani impliniti pana
la data de 31 decembrie a
lanului scolar in curs inclusiv

(4) Pentru constituirea formatiunilor de studiu in ordine alfabetica se ordoneaza alfabetic elevii din
lista finald. grupati pe categorii, conform prevederilor alin. (3), si se distribuie alternativ, astfel: primul
elev din lista 1, respectiv primul elev din lista 2, fete, respectiv baieti, la clasa pregatitoare A, al doilea
elev din lista 1. respectiv din lista 2, fete, respectiv baieti. la clasa pregatitoare B, si asa mai departe,
utilizandu-se. pe rand. fiecare lista cu elevii dispusi alfabetic.

Articolul 6

Copiii cu cerinte educationale speciale sunt repartizati echitabil. la nivelul tuturor claselor, in functie
de tipul de tulburare/afectiune/dizabilitate/dificultate de invatare. fara si se aplice procedurile
mentionate la art. 5.

Articolul 7

in cazul gemenilor/tripletilor, pirintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie la
unitatea de invatamant prin care precizeaza daca doreste repartizarea fratilor in aceeasi clasa sau in
clase diferite. In situatia in care parintele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
clasa. acestia sunt repartizati in clasa in care a fost distribuit primul dintre frati.

Articolul 8
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Comisia de inscriere si distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invatamant inainteaza consiliului

de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu rezultate.

Nr. crt. Compartimentul (postul)/actiunea COMISIA Comisia CA/
(operatiunea) CEAC de Director
inscriere si
distribuire
1. Optiunea CA a variantei de distribuire A
2. Elaborarea proredurii E \%
3. Analiza procedurii V/A
4. Aplicarea procedurii A.
5 Formular evidentd modificari
Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. | Descriere Semnitura
crt. editiei reviziei pag. | modificare conducitorului
departamentului
1 | L
Formular analiza procedura
Nr.cr | Compartim | Nume si Inlocuit | Aviz favorabil Aviz nefavorabil

t. ent prenume or de
conducitor | drept
compartime | sau

nt delegat

Semnatu | Dat | Observa | Semnatu | Dat
ra a tii ra a

6 Lista de difuzare a procedurii
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Conform deciziei CA din 06.03.2025, Inspectoratul Scolar Judetean Arad, avizierul
institutiei, site-ul institutiei

7 Anexe / formulare

Nr.
anexd/ | Denumirea | Elaborat | Aprob | Nr.de | Difuza Arhivare Alte
cod anexei/ or a exempla re elemen
formul | formularul re Loc | perioada te
ar ui
Anexe | Proces Secretar | Direct 1 Arhiv Cf.
verbal or a nomenclat
sedintd de or
repartitie arhivistic
8 Cuprins
Numiirul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
L. Lista responsabililor cu elaborarea. verificarea si aprobarea I
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii |
documentate
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia 2
4, Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 6
5. Formular evidentd modificari 6
6. Formular analizi procedura 6
7. Lista de difuzare a procedurii 6
8 Anexe / formulare 7
9 Cuprins




